
CONDIZIONI REGOLANTI L'AFFIDAMENTO

OGGETTO: Affidamento ex art. 36, comma 2, lett. a) del D.Lgs. n. 50/2016 ad un operatore 
economico della fornitura per l'implementazione del software di archiviazione e gestione delle 
pratiche edilizie attualmente in uso presso il settore urbanistica, con la funzionalità scrivania 
digitale dell'ufficio, gestione flussi documentali, calendario, appuntamenti on line e con la 
funzionalita' di accesso agli atti on line.

1) Il Settore Urbanistica, con un affidamento, intende acquisire:

• un software  integrato  con  l'esistente  che  permetta  la  visualizzazione  e  lo  smistamento  dei
documenti  e  delle  attività  da  svolgere  da  parte  del  responsabile  dell’ufficio  attraverso  la
“Scrivania digitale dell’ufficio”, il quale dovrà essere compatibile con la suite attualmente in uso
presso il Comune di Pinerolo;

•  un software integrato con l'esistente che permetta l'accesso agli atti on line con autenticazione
del professionista e deposito su area riservata sul web della documentazione richiesta.

Flussi documentali e scrivania digitale dell'ufficio

Il software integrato con quello in uso, deve consentire di:
Assegnare l’attività da svolgere con i relativi documenti allegati ad una determinata persona, con 
l’inserimento di una possibile data di scadenza entro la quale deve concludersi.
Visualizzare i soggetti coinvolti nell’attività assegnata.
Visualizzare le attività concluse all’interno dell’ufficio.
Rifiutare la posta proveniente dal protocollo erroneamente assegnata all’ufficio.
Verificare lo stato di avanzamento di tutte le attività.
Visualizzare in maniera estesa l’intero flusso documentale ramificato con i soggetti coinvolti e con tutti
gli stati di avanzamento di ciascuna attività presente
L’utente deve poter eseguire le seguenti operazioni:
Prendere in carico l’attività oppure rifiutarla qualora non sia di sua competenza.
Mantenere aggiornato lo stato di avanzamento delle attività assegnate dal Responsabile dell’ufficio.
Generare un nuovo flusso documentale collegato che permetta di chiamare in causa un altro 
utente/ufficio.
Fascicolare i documenti all’interno di fascicoli personalizzabili.
Gestire il calendario attività.
Appuntamenti on line: possibilità di prendere appuntamenti da parte dei professionisti esterni con i
tecnici comunali durante l'orario di ricevimento.

Accesso atti on line 

Autenticazione sul portale:
-L’utente deve poter accedere al portale con le modalità previste dal CAD (SPID, CNS e similari, 
CIE). Compilazione online del modello e trasmissione telematica.
-L’utente autenticato deve poter compilare in modalità  online la richiesta di accesso agli atti indicando 
i documenti amministrativi oggetto della richiesta e l’interesse connesso alla pratica. L’istanza validata 
viene trasmessa dal portale al Comune tramite Posta Elettronica Certificata. La compilazione può 
prevedere il pagamento dei diritti di segreteria,  mediante l’integrazione con la piattaforma dei 
pagamenti PagoPA.
Dovrà  inoltre  essere  garantita  l’esportabilità/interoperabilità  di  tutta  la  base  dati  realizzata  al  fine



dell’eventuale integrazione con altri Sistemi Informativi 

Importo massimo a base di gara complessivo €8.000,00 oltre IVA; almeno una giornata di 
formazione €450,00 senza IVA.

2) DURATA:
Novembre 2019-giugno 2020.

3) CAUZIONE DEFINITIVA:
L'impresa  è esonerata  dal costituire la cauzione a garanzia del presente affidamento;

4) REGOLARITA' CONTRIBUTIVA:
L'impresa deve essere sempre in regola con l'assolvimento degli obblighi contributivi come risulta dal
documento  unico  di  regolarità  contributiva  (D.U.R.C.)  che  il  comune  provvederà  prontamente  a
richiedere.

5) PAGAMENTI:
Unica  soluzione  a  fine  fornitura/servizio,  attivazione  delle  funzionalità,  prova  programma  e
conclusione attività di formazione.
L’affidatario assume espressamente gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della
legge 13 agosto 2010, n° 136. Il mancato utilizzo del bonifico bancario e postale, ovvero degli altri
strumenti  di  incasso  o  di  pagamento  idonei  a  consentire  la  piena  tracciabilità  delle  operazioni,
costituisce causa di risoluzione del contratto.

6) PENALI: riportare la misura delle penali:
Le penali per il ritardo nell’esecuzione delle prestazioni contrattuali da parte dell’appaltatore saranno
commisurate ai giorni di ritardo e proporzionali rispetto all’importo del contratto o alle prestazioni del
contratto. Le penali dovute per il ritardato adempimento sono calcolate in misura giornaliera compresa
tra  lo  0,3  per  mille  e  l’1  per  mille  dell’ammontare  netto  contrattuale,  da  determinare  in  relazione
all’entità delle conseguenze legate al ritardo, e non possono comunque superare, complessivamente, il
10 per cento dell'ammontare netto contrattuale.

7) ONERI SICUREZZA PER RISCHI DA INTERFERENZE: 
Trattasi di attività d'ingegno, pertanto non sussistono oneri per la sicurezza, oltre alle informazioni di
Legge.

8) SUBAPPALTO:
Non previsto

9) ANTICORRUZIONE:
L'affidatario, come risulta dalla dichiarazione sostitutiva del  06/11/2017, resa ai sensi dell’art. 47 del
D.P.R. n. 445/2000, non ha in essere ai sensi dell’art. 1, comma 42, lett. L) della L. 6/11/2012, n° 190,
contratti di assunzione e di collaborazione con dipendenti pubblici in quiescenza da meno di tre anni
che, negli ultimi tre anni di servizio, hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto di questa
stazione appaltante.

10) RECESSO:
Ai sensi  dell’art.  1,  comma 13,  del  D.L.  6/7/2012,  n° 95,  convertito con modificazioni dalla  legge
7/8/2012, n° 135, il comune di Pinerolo eserciterà il diritto di recedere in qualsiasi tempo dal presente
contratto, previa formale comunicazione all'appaltatore con preavviso non inferiore a quindici giorni e
previo pagamento delle prestazioni già eseguite oltre al decimo delle prestazioni non ancora eseguite,



nel  caso  in  cui,  tenuto  conto  anche dell'importo  dovuto  per  le  prestazioni  non ancora  eseguite,  i
parametri delle convenzioni stipulate da Consip S.p.A. ai sensi dell'articolo 26, comma 1, della legge 23
dicembre 1999 n. 488 successivamente alla stipula del contratto siano migliorativi rispetto a quelli del
contratto  stesso  e  l'appaltatore  non  acconsenta  ad  una  modifica,  proposta  da  Consip  S.p.A.,  delle
condizioni  economiche  tale  da  rispettare  il  limite  di  cui  al  citato  articolo  26,  comma 3,  della  legge  n.
488/1999. Ogni patto contrario alla presente disposizione è nullo.

11) CODICE DI COMPORTAMENTO:
Ai sensi del combinato disposto dell’art. 2, comma 3, del D.P.R. n. 62/2013 “Codice di comportamento
dei dipendenti pubblici” e dell’art. 1 del Codice di comportamento del Comune di Pinerolo, adottato
con deliberazione della Giunta Comunale n. 359/2013, l’affidatario, il quale dichiara di averne preso
visione, e per suo tramite, i suoi dipendenti e/o collaboratori a qualsiasi titolo, si impegnano, pena la
risoluzione o la decadenza del contratto, al rispetto degli obblighi di condotta previsti dai sopracitati
codici, per quanto compatibili.

12) DOMICILIO:
Agli effetti del presente contratto l'affidatario elegge il proprio domicilio legale presso il comune di Pinerolo
in piazza Vittorio Veneto n. 1.

13) CONTROVERSIE
Per tutte le controversie che dovessero insorgere nell’esecuzione del presente contratto è competente il
foro di Torino.


