
 

 

Allegato A7 
 
 
 
OGGETTO: FUNZIONI DA ASSEGNARE ED ATTIVITA’ DA DELEGARE – 

PROCEDIMENTI/PROCESSI GESTITI DALLA POSIZIONE 
ORGANIZZATIVA 

 
SETTORE: POLIZIA MUNICIPALE 
 
TIPO E DENOMINAZIONE DELLA POSIZIONE ORGANIZZATIVA:  
 
Posizione organizzativa di tipo a) comma 1, art. 2 “Disciplina delle posizioni organizzative – 
CCNL 21/05/2018” approvata con DGC n. 146 del 30/04/2019 (e successiva modifica 
avvenuta con DGC n. 189 del 04/06/2019).    

Denominazione della Posizione organizzativa: COMMERCIO AREA PUBBLICA-PUBBLICI 
SPETTACOLI- UFFICIO PROSSIMITÀ  

 
DESCRIZIONE DELLE FUNZIONI DA ASSEGNARE  
 

DESCRIZIONE FUNZIONI DA ASSEGNARE  
La posizione deve seguire: 
1) lo startup dell'ufficio di prossimità mantenendo contatti costanti con Regione 
Piemonte/Ministero di Giustizia/Tribunale di Torino in merito al progetto PON Governance. Il 
Comune di Pinerolo è stato selezionato tra i 3 comuni d'Italia quale soggetto pilota per la 
realizzazione di uno standard di ufficio di prossimità da esportare in tutta la nazione. La P.O. dovrà 
inoltre supportare i privati nella redazione degli atti giudiziari in materia di Amministrazione di 
Sostegno, inabilitazione e interdizione e firmare l'invio telematico di detti atti alla cancelleria del 
Tribunale. 
2) Il commercio su area pubblica curando il rilascio delle concessioni di suolo legate ai mercati 
settimanali e mercati ultramensili (due Fiere cittadine). Pinerolo ospita il 3 mercato del Piemonte per  
dimensioni. Procederà al rilascio delle certificazioni di Regolarità di regolarità fiscale e contributiva 
delle imprese su Area Pubblica VARA di cui alla D.G.R. n. 20-380 del 26 luglio 2010, fatturazione 
erogazione energia elettrica e riscossione, gestione bandi di assegnazione posteggi, gestione gara per 
eventuale esternalizzazione fase istruttoria dei mercati ultramensili (fiere). 
3) creare un punto di coordinamento per la programmazione delle numerose manifestazioni e 
curare il rilascio delle autorizzazioni per pubblici spettacoli materia particolarmente complessa in 
materia di pubblica sicurezza. 
 

DESCRIZIONE DELLE ATTIVITA’ DA DELEGARE E AMPIEZZA DELLA DELEGA 

DESCRIZIONE ATTIVITA’ DA DELEGARE  
1) invio atti all'autorità giudiziari inerenti l'attività dell'Ufficio di Prossimità (Amministrazioni di 
Sostegno, Inabilitazioni, Interdizione); 
2) rilascio concessioni per il commercio su area pubblica, rilascio autorizzazioni commercio 
itinerante, rilascio certificati VARA, emissione fatture energia elettrica mercati, bandi di 
assegnazione posteggi, rilascio tesserini legittimanti il commercio degli Hobbisti; 
3) rilascio licenze art. 80 Tulps per impianti al di sotto delle 200 persone, Rilascio licenze di 
esercizio ex art. 68 e 69 TULPS al disotto delle 200 persone. Rilascio codici identificativi attrazioni 
dello spettacolo viaggiante; 
4) acquisti e liquidazioni nelle materie di competenza per importi sino € 10.000. 
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CONSISTENZA RISORSE UMANE GESTITE E COORDINATE:  

Sono assegnate alla Posizione organizzativa le seguenti risorse umane da gestire e coordinare, così 
suddivise in base alla categoria ed al profilo: 

 

Categoria D C B + A 
n 0 3 0 

 

CONSISTENZA RISORSE FINANZIARIE ASSEGNATE IN GESTIONE: 

Sono assegnate alla Posizione organizzativa le seguenti risorse economiche relative all’anno di 
riferimento, specificando se trattasi di gestione diretta (con delega) o di gestione indiretta (senza 
delega) e così suddivise: 

TIPOLOGIA 
RISORSE  

GESTIONE DIRETTA  

(oggetto di delega) 
GESTIONE INDIRETTA  

(non oggetto di delega) 

Cap. Spesa 
Tit. I 40% 

- spese gestione commissione di vigilanza  
€ 3.000,00 
- spese veterinario fiera € 700,00 
- collegamento telematico Camera 
Commercio € 3.000,00 

 
40% = € 2.680,00 

- spese ufficio diritti animali € 500,00 
- spese trasporto agevolato € 15.000,00 
- spese trasporto pubblico su gomma TPL € 225.000,00 
- spese gestione colonie feline € 5.500,00 
- spese gestione canile municipale € 28.000,00 
-spese acquisto beni canile municipale € 500,00 
40% = € 109.800 

Cap. Spesa 
Tit. II 30% 

  

Cap. Entrata 
40% 

-Proventi area mercatale € 15.000,00 
- diritti segreteria occupazione suolo 
pubblico € 2.500,00 
- diritti istruttoria € 35.000,00 
 
40% = 21.000,00 

 

TOTALI  € 23.680,00  € 109.800 
 

PROCESSI/PROCEDIMENTI GESTITI 

BREVE DESCRIZIONE DEI PROCESSI/PROCEDIMENTI GESTITI 
In materia di Commercio su Area Pubblica si gestiscono i seguenti procedimenti: 
- rilascio e subingresso, sospensione e revoca autorizzazioni al commercio su area pubblica 
itineranti e con posto fisso Mercati di PVV totale posti 57, Mercati Piazza Roma totale posti 116; 
- Rilascio Certificati regolarità contributiva e fiscale operatori su area pubblica; 
- bando assegnazione posteggi e rilascio concessioni mercati ultramensili (fiere di Pinerolo) totale 
posti 874; 
- assegnazione servizio veterinario fiere; 
- bando e assegnazione posteggi mercati natalizi piazza Vittorio Vento (90 posti); 
- rilascio tesserini/autorizzazioni commercio Hobbisti ex art. 11bis L.R. 28/99; 
- fatturazione energia elettrica e gestione pagamenti; 
In merito all'Ufficio di Prossimità si gestiscono le seguenti attività: 
- ricevimento utenti e redazione atti diretti al Giudice Tutelare (Ricorso attivazione amministrazione 
di sostegno, rendiconto annuale Amministrazioni/tutele/curatele, istanze vendite/acquisto beni 
immobili e mobili registrati, accettazioni/rinunce eredità, istanze di autorizzazione rivolte al G.T. 
- Trasmissione e ricezione telematica atti/provvedimenti da e verso la cancelleria del G.T. 
- Studio e realizzazione modello di organizzazione e di struttura dell’ufficio di Prossimità da 
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concertare con la Regione Piemonte, il Ministero di Giustizia, il Tribunale di Torino e gli altri 2 
uffici esistenti i n Italia; 
In materia di pubblici spettacoli: 
- Rilascio/sospensione/revoca licenze di agibilità locali di pubblico spettacolo ed impianti sportivi 
ex art. 80 Tulps con intervento (se necessario) della Commissione Prefettizia/Comunale di vigilanza 
sui Locali di Pubblico spettacolo ex art. 141 Reg.Tulps; 
- Rilascio/revoca licenza di esercizio pubblici spettacoli ex art 68 Tulps; 
- Rilascio/revoca licenza di esercizio per spettacoli viaggianti (giostre e circhi) ex art. 69 tulps; 
- Rilascio codici identificativi attrazioni spettacolo viaggiante previo intervento della Commissione 

Comunale di Vigilanza ex D.M. 18/05/2007. 

 

TIPOLOGIA DELLE ATTIVITÀ DA DELEGARE:  

□ AUTORIZZAZIONI AL PERSONALE GESTITO E COORDINATO (ferie, permessi, ecc.) 
X  RILASCIO DI AUTORIZZAZIONI, CONCESSIONI O PROVVEDIMENTI ANALOGHI 
X   LIQUIDAZIONE FATTURE 
X   STIPULAZIONE CONTRATTI 
X  DETERMINAZIONI IMPEGNI DI SPESA 


