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DESCRIZIONE DELLA POSIZIONE 
“SPORTELLO UNICO DELL’EDILIZIA”  

Tipo a) comma 1, art. 2 “Disciplina delle posizioni organizzative” approvata con DGC n. 340 
del 14/11/2017, esecutiva. 

 

EDILIZIA PRIVATA 
Gestione tecnico-amministrativa delle pratiche edilizie e delle attività ad esse connesse. Rapporto 
diretto con il pubblico ed i professionisti. Mantenimento del servizio a elevati livelli di qualità. 
Mantenimento/miglioramento della gestione informatizzata delle pratiche. 
Rilascio autorizzazioni – Rispetto standard tempestività nel rilascio dei permessi - riduzione rispetto ai 
termini di legge. Richieste di accesso – Rispetto standard di tempestività nell’evasione delle richieste di 
accesso e/o informazioni scritte (esclusi i casi di accesso agli atti su pratiche relative ad atti giudiziari o 
segnalazioni penali per cui si attende il nulla osta della Procura). 
SCIA –CILA– Rispetto standard efficacia economica (rapporto n pratiche mude/numero pratiche 
generali. 
Inoltre: 
Istruttoria e gestione di tutte le pratiche edilizie, nell’ambito dello Sportello Unico dell’Edilizia ed in 
collegamento con lo SUAP: Permessi di Costruire semplici e convenzionati, PdC delle pratiche di 
SUAP, Comunicazioni di Inizio Lavori, Segnalazioni Certificate di Inizio Attività, Procedure Abilitative 
Semplificate; 
richiesta e verifica DURC ditte incaricate esecuzione lavori; 
verifica inizio lavori e predisposizione di ordinanze di sospensione nel caso di inizi lavori non completi 
o DURC non regolari; 
trasmissione all’ASL di copie inizio lavori per le verifiche di competenza; 
verifica comunicazioni di fine lavori; 
verifica SCIA agibilità; 
ricezione e protocollazione SCIA agibilità; 
verifica a campione delle agibilità presentate con appositi sopralluoghi; 
istruttoria, deliberazioni ed atti di convenzionamento (asservimento, dismissione a pubblico uso aree e 
realizzazione di opere a scomputo oneri); 
verifica conteggio oneri, rateizzazioni e fideiussioni; 
verifiche previste dall’art. 60 del REC per gli inizi lavori; 
nulla osta comunali; 
pareri richiesti dall’ufficio Commercio; 
autorizzazioni per l’abbattimento alberi come previsto dal Regolamento del Verde; 
pareri per il posizionamento arredi e ombrelloni per i locali di somministrazione; 
verifica SCIA insegne/dehors; 
istruttoria concessioni cimiteriali (edicole funerarie); 
rilascio autorizzazioni cimiteriali d’ufficio (incisioni); 
verifica pratiche vincolo art. 45 N.T.A.; 
rimborso oneri; 
svincoli attività agricole; 
svincolo vincoli “Tognoli” (e altri vincoli legati alle attività edilizie); 
deposito frazionamenti; 
anagrafe tributaria; 
trasmissione alle camere di commercio di dichiarazioni di conformità; 
concessione proroghe sui permessi di costruire; 



volture delle pratiche edilizie; 
verifica ottenimento CPI nei casi previsti dalla Legge; 
ordinanze di adeguamento nei casi in cui il CPI non è conforme; 
dichiarazioni regolarità edilizia; 
rilascio permessi di costruire inerenti le opere di urbanizzazione, verifica dei progetti, conseguenti 
richieste di pareri ed approvazioni; 
Verifica attinenza al PAI; 
 
ONERI DI URBANIZZAZIONE 
Nuovo regolamento Oneri di Urbanizzazione; 
Adeguamento delle modalità di pagamento oneri agli ultimi aggiornamenti normativi sull’argomento; 
Individuazione delle modalità di gestione del contributo straordinario. 
 
CONDONO 
La P.O. dovrà perseguire il completamento delle pratiche di condono (Condono 2004, Condono 1994, 
Condono 1985), ove le pratiche che non erano ancora state concluse risultino essere complete delle 
richieste integrazioni ed i relativi oneri siano stati corrisposti. Curerà altresì l’emissione di pareri da parte 
della Commissione Locale per il Paesaggio inerente condoni ricadenti in aree vincolate. 
 
SVILUPPO GESTIONE INFORMATICA 
Prosegue l’attività di informatizzazione della presentazione, istruttoria e verifica delle pratiche edilizie 
online attraverso il portale MUDE. Nel triennio 2018 - 2020 si intende proseguire 
nell’informatizzazione delle pratiche edilizie e della successiva istruttoria fino al rilascio dei 
provvedimenti relativi, in particolare si procederà a rendere obbligatorio la presentazione tramite 
MUDE delle pratiche paesaggistiche e dei PEC. Il software attualmente in uso è già stato integrato con 
l’applicativo che gestisce il protocollo ai fini di una facilitazione e velocizzazione del lavoro: tale 
implementazione ha spostato il carico di lavoro relativo alla protocollazione in ingresso sugli operatori 
del settore. 
Le banche dati del Comune relativamente all’edilizia e in particolare l’archivio delle pratiche edilizie 
dovranno utilizzare come supporto la cartografia digitale e le informazioni catastali. 
Per l’espletamento delle attività interne di verifica e per consentire la disponibilità delle informazioni 
relative agli strumenti urbanistici vigenti, per tutti i dipendenti, cittadini e professionisti che operano nel 
settore dell’edilizia procede l’attività di organizzazione delle banche dati comunali secondo un Sistema 
Informativo Territoriale di nuova generazione. Contestualmente alla progettazione del PRGC, si 
avvieranno le procedure per la visualizzazione sul sito del PRGC georeferenziato e disponibile per tutti. 
Gestire le istanze di parte tramite strumento informatico. 
Avvio della realizzazione di un SIT per la parte Urbanistico-Edilizia. 
Analisi/implementazione delle banche dati comunali. 
 
PERMESSI DI COSTRUIRE IN DEROGA AI SENSI DELLA LEGGE 106/2011 
Esame e approvazione, ovvero rigetto motivato, dei Permessi di Costruire in deroga per i quali viene 
presentata istanza. Le tempistiche dovranno essere compatibili con le normali tempistiche dei Permessi 
di Costruire e proporzionali al grado di complessità delle istanze presentate ed ai necessari 
approfondimenti normativi. Si dovrà prestare particolare attenzione al bilanciamento tra l’interesse 
pubblico e l’interesse dei soggetti proponenti. 
In particolare, gli atti finali rilasciati dalla P.O. SUE saranno: 
1) Autorizzazioni abbattimento piante; 
2) Autorizzazioni edili Cimiteriali;  
3) Diffide e respingimenti per SCIA, CILA, ecc; 
4) Verifiche agibilità fabbricati; 
5) Formula motivate proposte all’assunzione dei provvedimenti relativi a: Permessi di costruire, 
Condoni edilizi e accertamenti di conformità edilizia; 



6) Determine e liquidazioni restituzioni contributi di costruzione. 
 
Alla Posizione Organizzativa verranno assegnati dal Dirigente con il decreto di nomina i capitoli di 
spesa e di entrata connessi all’incarico descritto.  
 
Alla Posizione Organizzativa verranno assegnate le risorse umane connesse all’incarico. 
 


