E CITTA di
%JPINEROLO

AVVISO PUBBLICO

PRELIMINARE INDAGINE ESPLORATIVA DI MERCATO VOLTA ALL’AFFIDAMENTO
DIRETTO EX ART. 50, COMMA 1, LETTERA B) DEL D.LGS. N. 36/2023.

AFFIDAMENTO AD UN OPERATORE ECONOMICO DEL
SERVIZIO DI DIGITALIZZAZIONE E GESTIONE DOCUMENTALE
DI PARTE DELL’ARCHIVIO COMUNALE DI STATO CIVILE

Con il presente avviso il Comune di Pinerolo intende svolgere un’indagine meramente esplorativa di
mercato per il servizio di digitalizzazione e gestione documentale di parte degli atti di Stato Civile
conservati nei registri cartacei dell’archivio comunale, ai sensi del Codice dell’Amministrazione Digitale
- D.Lgs. n. 82/2005 (CAD) e cosi come previsto dalle Linee guida AGID sulla formazione, gestione e
conservazione dei documenti informatici.
Indicativamente il servizio potra interessare la digitalizzazione e gestione documentale di:

 atti di nascita registrati tra il 1970 ed il 1999;

* atti di matrimonio registrati tra il 1980 ed il 2019;
per un totale di circa 47.000 atti.

Nel caso in cui I’Ente decida di procedere all’affidamento del servizio, lo stesso verra effettuato
attraverso la procedura dell’affidamento diretto prevista dall’art. 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs 36/2023
e la stipula del contratto avverra mediante attivazione di apposita procedura di trattativa diretta sul portale
Consip www.acquistinretepa.it.

Si rammenta che ’art. 26, comma 3, della Legge 23/12/1999 n. 488 e I’art. 1 del D.L. 6 luglio 2012 n. 95,
convertito con modificazioni in legge 7 agosto 2012 n. 135 recante: “Disposizioni urgenti per la revisione
della spesa pubblica con invarianza dei servizi ai cittadini” hanno, tra ’altro, disposto la nullita dei
contratti stipulati dalle pubbliche amministrazioni in violazione degli obblighi di approvvigionamento di
beni e servizi attraverso gli strumenti di acquisto messi a disposizione da Consip S.p.A. e dalle centrali di
committenza regionali di riferimento.

In base a quanto dispongono le norme citate, in relazione alla procedura di affidamento in oggetto, si fa
presente che ¢ stata verificata I’inesistenza di convenzioni attive di Consip e della centrale di committenza
regionale del Piemonte cui fare riferimento in termini parametrici di qualitd/prezzo per la tipologia di
servizi richiesti. Si segnala altresi che in vigenza di contratto stipulato, la Stazione Appaltante avra diritto
di recedere in qualsiasi tempo dallo stesso al verificarsi della fattispecie indicata al comma 13, art. 1 del
D.L. 6 luglio 2012 n. 95 convertito con modificazioni in legge 7 agosto 2012 n. 135.

A tal fine, in applicazione:

* degli artt. 49 e 50 del D.Lgs 36/2023;

* delle disposizioni comunali in materia di affidamento di lavori, servizi e forniture di importo unitario
inferiore ad Euro 40.000,00, approvate con deliberazione della Giunta Comunale n. 41 del 06.02.2018;
per provvedere all’individuazione di un operatore economico cui affidare il servizio in oggetto si
ritiene opportuno effettuare un’indagine preliminare semplicemente esplorativa volta ad
identificare le condizioni economiche (intese come miglior prezzo) presenti sul mercato e la platea
degli operatori economici interessati.
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Le condizioni minime che regolano il servizio e la consistenza degli atti sono contenute nell’ Allegato 1 al
presente avviso (scheda tecnica).

REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA:
Gli operatori economici interessati devono essere in possesso dei seguenti requisiti:

* insussistenza di tutte le cause di esclusione di cui agli artt. dal 94 al 98 del D.Lgs. 36/2023 e degli
ulteriori divieti a contrarre con la pubblica amministrazione previsti dalla normativa vigente;

* idoneita tecnico professionale allo svolgimento dell’incarico ex artt. 14 e 26 del D.Lgs. 81/2008:

* possesso di Certificazione del Sistema di Gestione per la Qualita secondo la norma UNI
9001:2015 rilasciata da un Organismo di certificazione accreditato per il campo di applicazione
specifico per i servizi di progettazione ¢ dematerializzazione massiva di documenti, in corso di
validita (gestione documentale);

* possesso di Certificazione del Sistema di Gestione della Sicurezza delle Informazioni — ISMS
secondo la norma ISO/IEC 27001:2013 rilasciata da un Organismo di certificazione accreditato
per il campo di applicazione specifico per i servizi di progettazione e dematerializzazione massiva
di documenti, in corso di validita (trattamento del documento digitale).

* iscrizione alla Camera di Commercio, Industria ed Artigianato nel settore oggetto del contratto;

* iscrizione ed abilitazione al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (M.E.P.A. —
www.acquistinretepa.it) per lo svolgimento di attivita attinenti al settore merceologico: “SERVIZI
DI GESTIONE DOCUMENTI” (CPV-72512000-7-SERVIZI DI GESTIONE DOCUMENTI) -
“SERVIZI ICT, SERVIZI DI PRINT MANAGEMENT, DIGITALIZZAZIONE E GESTIONE
DOCUMENTALE MEPA”.

MODALITA DI AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO E STIPULA DEL CONTRATTO:

L’offerta economica dovra essere articolata indicando il prezzo complessivo offerto.

L’affidamento verra disposto a favore dell’operatore economico che presentera 1’offerta economicamente
piu conveniente (intesa come prezzo piu basso per lo svolgimento del servizio).

La stazione appaltante, in esito alla presente indagine esplorativa del mercato, provvedera alla stipula del
contratto mediante attivazione di apposita procedura di trattativa diretta sul portale Consip
www.acquistinretepa.it all’interno del mercato elettronico della pubblica amministrazione (Mepa), ai
sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs 36/2023.

I1 Comune di Pinerolo si riserva la facolta di non procedere all’affidamento qualora si ritenga che gli
interessati alla procedura non offrano le necessarie garanzie di affidabilita.

CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO:

Il servizio consiste nella digitalizzazione e gestione documentale di parte degli atti di Stato Civile
conservati nei registri cartacei dell’archivio comunale.

Poich¢ il servizio in oggetto viene richiesto al fine di rendere piu agevole la certificabilita delle
informazioni contenute negli atti di Stato Civile, una volta concluse le attivita affidate, si richiede
all’operatore economico di:

a) fornire attestazione di conformita certificata del processo di scansione massiva ai sensi del
Codice dell’Amministrazione Digitale - D.Lgs. n. 82/2005 (CAD) e cosi come previsto
dall’Allegato 3 alle Linee guida AGID sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti
informatici;

(oppure in alternativa)

b) fornire dichiarazione che consenta all’Amministrazione di rendere idonea certificazione del
processo di acquisizione digitale, ai sensi delle citate Linee guida AGID sulla formazione, gestione
e conservazione dei documenti informatici negli ambiti disciplinati dal CAD.



Nel documento descrittivo delle caratteristiche minime del servizio (A/legato 1 al presente avviso, Scheda
tecnica) sono illustrate 1’oggetto del contratto e la consistenza della documentazione da digitalizzare e
gestire.

MANIFESTAZIONE DI INTERESSE E PRESENTAZIONE DELLE CONDIZIONI
ECONOMICHE OFFERTE:

Gli operatori economici, interessati alla presente procedura, che non si trovino in nessuna delle cause di
esclusione previste di cui agli artt. dal 94 al 98 del D.Lgs 36/2023, che siano in regola con I’osservanza
delle norme in materia di prevenzione, protezione e sicurezza del lavoro di cui al D.Lgs n. 81/2008 e
s.m.i. e che siano in possesso dei requisiti minimi sopra evidenziati potranno far pervenire la propria
manifestazione d’interesse ENTRO LE ORE 12:00 di VENERDI’ 20 OTTOBRE 2023,
esclusivamente mediante PEC (posta elettronica certificata) indirizzata a
protocollo.pinerolo@cert.ruparpiemonte.it.

L’oggetto della comunicazione inviata tramite PEC dovra essere il seguente:
“Manifestazione di interesse per I’affidamento del servizio di digitalizzazione degli atti di Stato
Civile”.

Nella comunicazione inviata tramite PEC dovranno essere inserite:

1) la manifestazione di interesse, redatta preferibilmente utilizzando il modello allegato al presente
avviso (Allegato 2), a firma del titolare o legale rappresentante o procuratore con allegata la procura,
riportante:

a) la dichiarazione della disponibilita ad eseguire il servizio alle condizioni minime contenute nella
scheda tecnica allegata al presente avviso (Al/legato 1), con eventuale descrizione delle modalita di
dettaglio (ulteriori rispetto a quelle dettate nella suddetta scheda) con le quali si intende eseguire il
servizio in caso di affidamento;

b) il prezzo offerto per la prestazione richiesta, con I’indicazione dell’importo degli oneri per la
sicurezza da rischio specifico (non da interferenze), connessi con 1’attivita propria dell’impresa e
I’attestazione che I’offerta formulata consente di remunerare appieno la spesa per il personale che
verra impiegato nel servizio.

2) copia delle certificazioni UNI 9001:2015 e ISO/IEC 27001:2013 sopra indicate.

L’unica modalita ammessa per la presentazione della manifestazione di interesse ¢ 1’invio mediante PEC
(posta elettronica certificata) indirizzata a protocollo.pinerolo@cert.ruparpiemonte.it
Le manifestazioni di interesse pervenute oltre il termine indicato non verranno prese in considerazione.

Nella formulazione della proposta economica 1I’impresa deve tenere conto di tutte le componenti nelle
quali si articola il servizio quali specificate nell’ Allegato 1.

Non saranno prese in considerazione manifestazioni di interesse contenenti offerte al rialzo, offerte
contenenti riserve, condizionate o duplici.

L’impresa, in caso di affidamento del servizio, dovra assumere a proprio carico tutti gli oneri assicurativi
e previdenziali di legge, nonché osservare le norme vigenti in materia di sicurezza sul lavoro e di
retribuzione dei propri dipendenti.

ULTERIORI INFORMAZIONI SULL’INDAGINE DI MERCATO:

Il presente avviso ha scopo esclusivamente esplorativo (nel rispetto dei principi di economicita, efficacia,
imparzialita, parita di trattamento, trasparenza, proporzionalita, pubblicitd, rotazione) e pertanto non
vincola in alcun modo I’Amministrazione Comunale con gli operatori che hanno manifestato il loro
interesse, non trattandosi di avviso di gara o procedura di gara.
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I dati forniti dagli operatori economici proponenti verranno trattati, ai sensi del D.Lgs 196/2003 e s.m.i,
esclusivamente per le finalita connesse all’espletamento della procedura di che trattasi.

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO:
Dott.ssa Barbara Camusso, Settore Segreteria Generale, Servizi Demografici, Cimiteriali e Statistica.

Per informazioni sulla presente procedura:

Servizi demografici, cimiteriali e statistica, Comune di Pinerolo,

Piazza Vittorio Veneto 1, piano terra stanza n. 15

Orario di ricevimento (su appuntamento):

lunedi 10:00-13:00, martedi, giovedi e venerdi: 9:00-11:30; mercoledi: 9:00-11:30 e 14:30-17:00
Tel: 0121.361223

E-mail: barbara.camusso@comune.pinerolo.to.it

Sono consultabili e scaricabili sul sito INTERNET del Comune di Pinerolo i seguenti documenti:
* il presente avviso;
* lascheda tecnica descrittiva delle caratteristiche del servizio (Allegato 1);
* il modello per la manifestazione di interesse (Allegato 2).

Pinerolo, 06.10.2023

IL FUNZIONARIO INCARICATO DI P.O.
SERVIZI DEMOGRAFICI, CIMITERIALI E STATISTICA
(Dott.ssa Barbara CAMUSSO)

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del T.U. 445/2000 e del D.Lgs 82/2005
e rispettive norme collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa.



