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SETTORE ORGANIZZAZIONE  
PROGRAMMAZIONE E CONTROLLO 
Servizio Ricerca Finanziamenti 
Tel. 0121.361285 
fossatm@comune.pinerolo.to.it 
Codice estensore: 09.02.01/mf 

 
 

AVVISO PUBBLICO 

 
 

OGGETTO: PROGRAMMA DI COOPERAZIONE TRANSFRONTALIERA INTERREG 
V-A ITALIA – FRANCIA ALCOTRA 2014-2020 - PROGETTO M.U.S.I.C. MOBILITA’ 
URBANA, SICURA, INTELLIGENTE E CONSAPEVOLE (n. 1705) - CUP F12F15000100009. 

 

PRELIMINARE INDAGINE ESPLORATIVA DEL MERCATO VOLTA 
ALL’AFFIDAMENTO DIRETTO ex art. 36 comma 2 lett. A) del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i. 
tramite MEPA ad un operatore economico per il servizio di supporto e monitoraggio alla gestione 
amministrativa del progetto. M.U.S.I.C. (WP 1.1. Governance e gestione amministrativa del progetto – 
1.1. Animazione e coordinamento del partenariato - 1.2. Monitoraggio). Conferimento incarico per il 
servizio di supporto alla gestione amministrativa (animazione e coordinamento del 
partenariato) e monitoraggio del progetto M.U.S.I.C. 
 
Il Comune di Pinerolo ha la necessità di affidare ad un operatore economico attraverso la procedura 
dell’affidamento diretto prevista dall’art. 36, comma 2, lett. a) del medesimo D.Lgs 50/2016 e s.m.e.i., 
tramite MEPA “il Servizio di supporto alla gestione amministrativa (animazione e 
coordinamento del partenariato) e monitoraggio del progetto M.U.S.I.C”  
 
A tal fine, in applicazione: 
 

- degli artt. 30 e 36, commi 1 e 2, lettera a), del D.Lgs 50/216 e s.m.i.; 

- delle linee guida n. 4 adottate dall’ANAC, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 in 
ordine alle “Procedure per l’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di 
rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori 
economici”; 

- delle disposizioni comunali per l’affidamento di lavori, servizi e forniture di importo unitario 
inferiore ad Euro 40.000,00 (Deliberazione n. 401 del 27/12/2017) 

 
per provvedere all’individuazione di un operatore economico cui affidare il servizio in oggetto si ritiene 
opportuno effettuare un’indagine preliminare semplicemente esplorativa, volta a: 
 

- identificare le condizioni economiche presenti sul mercato;  
- la platea dei potenziali affidatari.  

 

Art. 1 - Oggetto e durata del servizio 

 
La Città di Pinerolo, capofila del progetto M.U.S.I.C., intende affidare l’incarico per il servizio di 
supporto alla gestione amministrativa (animazione e coordinamento del partenariato) e 
monitoraggio del progetto M.U.S.I.C (n. 1705) WP 1.1. Governo e gestione amministrativa del 
progetto – 1.1. Animazione e coordinamento del partenariato - 1.2. Monitoraggio, dall’affidamento 
fino alla conclusione delle rendicontazioni (attualmente previste per il 24/07/2020) ai sensi del D. 
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Lgs. n. 50/2016, articolo 36 comma 2, lettera a), avente un importo complessivo inferiore ad € 
40.000,00.  
La complessità degli interventi da realizzare determinano la necessità di disporre di competenze esterne 
tecniche specialistiche, in grado di supportare l’Amministrazione nella definizione operativa delle 
attività di competenza e per una loro efficace attuazione e gestione anche dal punto di vista 
amministrativo e finanziario. La Città di Pinerolo ha quindi la necessità di acquisire la collaborazione 
di un soggetto altamente qualificato per l’attività di supporto alla gestione amministrativa 
(animazione e coordinamento del partenariato) e monitoraggio del progetto M.U.S.I.C Mobilità 
Urbana, Sicura, Intelligente, Consapevole (n. 1705). Programma di cooperazione transfrontaliera 
Interreg Italia – Francia Alcotra 2014/2020. CUP F12F1500100009. 

E’ possibile consultare la pagina internet del progetto M.U.S.I.C. Mobilità Urbana Sicura, Intelligente e 
Consapevole sul sito internet della Città di Pinerolo al seguente indirizzo: 
http://www.comune.pinerolo.to.it/web/index.php/servizi/servizi-in-evidenza/progetti-europei/392-
progetto-m-u-s-i-c-mobilita-urbana-sicura-intelligente-e-consapevole. 
Si segnala anche il sito Interreg Italia Francia Alcotra 2014/2020 www.interreg-alcotra.eu.it  
 

Art. 2 - Descrizione e caratteristiche del progetto 

 
All’interno del progetto M.U.S.I.C. il WP1 – GOVERNANCE E GESTIONE AMMINISTRATIVA 
DEL PROGETTO prevede la realizzazione delle seguenti attività:  
 

• Azione 1.1. – Animazione e coordinamento del partenariato 
Questa attività comprende l’insieme dei servizi svolti per organizzare e gestire gli incontri di 
coordinamento transfrontalieri, le riunioni tecniche e i tavoli di lavoro tra tutto il personale 
interno e esterno coinvolto nella realizzazione del progetto. 
Saranno redatti i diversi documenti di lavoro necessari per la preparazione delle diverse fasi di 
confronto (note tecniche degli argomenti da trattare, sintesi delle attività realizzate, 
approfondimenti su problematiche rilevate e sulle possibili soluzioni) e per la veicolazione dei 
risultati raggiunti (verbali di sintesi, note formali e informali verso la struttura di governance del 
programma). Nell’ambito delle azioni di coordinamento saranno anche affrontate le criticità 
realizzative che dovessero verificarsi in corso d’opera, individuando le diverse possibili soluzioni 
e predisponendo gli atti e i documenti necessari per la loro formalizzazione. Il servizio di 
coordinamento metterà, inoltre, nella disponibilità dei partner personale qualificato per 
accompagnare le diverse fasi procedurali finalizzare all’affidamento degli incarichi di prestatori 
esterni e per supervisionarne i contenuti, in modo a garantire il rispetto della normativa 
comunitaria e la rendi contabilità delle spese.  
 
In particolare le azioni da realizzare sono le seguenti: 
- gestione degli incontri periodici di coordinamento (partecipazione ai Comitati Tecnico e di 
Pilotaggio, redazione verbali)  
- partecipazione a riunioni e tavoli di lavoro di carattere tecnico operativo che prevedono la 
partecipazione dei soggetti direttamente interessati allo sviluppo delle azioni previste dal 
progetto 
- redazione delle note preparatorie relative a ciascuna delle riunioni tecniche, tavoli di lavoro e 
scambi transfrontalieri contenenti tutte le informazioni a supporto del rispettivo incontro, 
verbali dettagliati contenenti gli esiti degli incontri  
- collaborazione alla realizzazione degli atti amministrativi e all’espletamento delle operazioni di 
acquisizione di beni e servizi in regime di appalto e tenuta dei contatti con affidatari, scuole, 
associazioni, ecc. relativi ad alcune delle azioni previste all’interno del progetto (es: 
comunicazione, eventi, laboratori, formazione, campagna di sensibilizzazione, scambi scuole, 
azioni di disseminazione, ecc.) 
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- azioni di supporto tecnico-amministrativo alla realizzazione e gestione delle azioni individuate 
nel progetto 
- utilizzo dell’applicativo Synergie, caricamento dati, relazioni e documenti contabili. 

 
Azione 1.2. - Monitoraggio 

• Azione di monitoraggio dello svolgimento del progetto, volta a garantire il rispetto degli 
impegni e degli obblighi previsti dal programma Alcotra. 
L’attività comprende i servizi di assistenza tecnica necessari ad assolvere agli obblighi di 
monitoraggio lungo tutta la durata del progetto e di rendicontazione previsti dal programma 
Alcotra, nel rispetto dei vincoli e delle scadenza imposte dal programma. Comprende inoltre le 
attività di controllo e rendicontazione delle spese sostenute dai partner, la gestione della 
contabilità di progetto e l’espletamento delle procedure di richiesta di pagamenti, secondo le 
modalità prescritte dal bando. E’ altresì compreso in questa attività il servizio di intermediazione 
tra i partner e l’autorità di gestione in corso d’opera. 
 
L’attività comprende: 
- la redazione di tutti i documenti tecnici e amministrativi necessari ad assicurare il 
monitoraggio delle attività lungo tutta la durata del progetto nel rispetto dei vincoli e delle 
scadenze imposte dal programma.  
- comprende inoltre le attività di controllo e rendicontazione delle spese sostenute dai partner, 
la gestione della contabilità di progetto e l’espletamento delle procedura di richiesta pagamenti 
secondo le modalità prescritte dal bando. E’ altresì compreso il servizio di intermediazione tra i 
partner e l’Autorità di Gestione in corso d’opera.  

- Servizio di monitoraggio cadenzato dall’impostazione del cronoprogramma di progetto e dalle 
indicazioni fornite dall’Autorità di Gestione e dal Comitato di Pilotaggio;  
- Report ufficiali di avanzamento previsti dal programma Alcotra (report annuale, dichiarazioni 
di spesa, rapporto finale) e note esplicative di accompagnamento rivolte all’Autorità di Gestione 
e agli organismi di governance.  

 

Art. 3 – Condizioni di espletamento dell’attività 

Tutte le attività che fanno riferimento alle funzioni in oggetto dovranno essere realizzate entro i termini 
concordati nel progetto M.U.S.I.C. e negli eventuali planning approvati dal Comitato di Pilotaggio. 
 
Gli offerenti dovranno proporre personale esperto in settori specifici attinenti alla natura dei servizi 
richiesti, le cui competenze dovranno essere comprovate da titoli di studio e professionali, 
specializzazione settoriale, esperienza professionale maturata.  
 
Dovranno essere garantite, almeno, le seguenti caratteristiche di esperienza e di qualificazione: 

 

DITTA AFFIDATARIA 

- 1) Esperienza maturata nella progettazione, redazione di dossier, coordinamento e 

monitoraggio di programmi di cooperazione territoriale europea INTERREG con particolare 

riferimento all’attuale programmazione Alcotra 2014/2020; 

- 2) Avere esperienza di assistenza tecnica agli enti pubblici nella predisposizione di atti 

amministrativi. 

- 3) Conoscenza della lingua francese.  

 

ESPERTO SENIOR 

Con funzioni di responsabilità e di coordinamento tecnico 
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- 1) Diploma di laurea. 

- 2) Documentata esperienza pluriennale in attività di progettazione, coordinamento, animazione, 

gestione e rendicontazione di progetti finanziati con fondi europei. 

- 3) Documentata conoscenza del quadro normativo e programmatico comunitario, nazionale e 

regionale in materia di fondi europei con particolare riferimento all’attuale programmazione 

Interreg VA Alcotra 2014/20. 

 

ESPERTI JUNIOR (uno in sostituzione in caso di assenza) 

1) Diploma di laurea 

2) Conoscenza del quadro normativo e programmatico comunitario, nazionale e regionale in 

materia di fondi europei con particolare riferimento all’attuale programmazione Interreg VA 

Alcotra 2014/20 

3) Conoscenza della lingua francese.  

4) Esperienza maturata nel coordinamento, monitoraggio e rendicontazione di programmi 

di cooperazione territoriale europea Interreg – Alcotra con particolare riferimento all’attuale 

programmazione 2014/20. 

5) Capacità di operare con il sistema di gestione dell’Applicativo Synergie CTE 

 

Inoltre l’esperto junior dovrà garantire: 

- Autonomia nello svolgimento dei compiti previsti dal progetto. 

- Capacità ed attitudine al lavoro in team. 

- Disponibilità a trasferte nazionali e internazionali. 

- Conoscenza delle principali attività amministrative e contabili svolte all’interno di un 

ente. 

In considerazione del numero elevato di azioni comprese nel progetto, il servizio che dovrà essere 
prestato da parte di un operatore della ditta aggiudicataria potrà comportare, per esigenze particolari di 
coordinamento o rendicontazione, la presenza presso gli uffici dell’ente.  
Gli affidatari sono tenuti a non sostituire se non per motivi di estrema necessità i referenti del gruppo di 
lavoro (esperto senior ed esperto junior) se non per cause predeterminate e riconducibili a motivazioni 
oggettive. La sostituzione di uno o più membri dovrà comunque essere preceduta da una motivata 
comunicazione alla quale sarà allegata una descrizione delle competenze specifiche dei nuovi 
componenti che si intendono proporre in sostituzione di quelli precedentemente indicati.  

 

Art. 4 - Presentazione delle manifestazioni di interesse e condizioni economiche offerte. 

 
Gli operatori economici, interessati alla presente procedura, che non si trovino in nessuna delle cause di 
esclusione previste dall’art. 80 del D.Lgs n. 50/2016 e s.m.i. e che siano in regola con l’osservanza delle 
norme in materia di prevenzione, protezione e sicurezza del lavoro di cui al D.Lgs n. 81/2008 e s.m.i. e 
che siano in possesso dei requisiti minimi sopra evidenziati potranno far pervenire entro il termine 
perentorio del giorno 13/03/2018 alle ore 11,30 una lettera indirizzata al “Comune di Pinerolo – 
Settore Organizzazione, Programmazione e Controllo – Servizio Ricerca Finanziamenti – Piazza 
Vittorio Veneto n. 1 – 10064 Pinerolo” contenente la propria manifestazione di interesse 
all’affidamento, nelle seguenti modalità: 
 

• in plico chiuso e sigillato mediante l’apposizione di timbro e firma sui lembi di chiusura al 
protocollo dell’Ente negli orari di apertura al pubblico.  
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• consegna, anche tramite corriere, esclusivamente all’Ufficio Protocollo del Comune di 
Pinerolo (I° piano – stanza n° 160) negli orari di apertura di seguito indicati: lunedì: ore 10-
13; martedì, giovedì e venerdì: ore 9-11,30, mercoledì: ore 9-11,30; 14,30-17,30.  

 
Sul frontespizio della busta dovranno essere riportati chiaramente i seguenti dati: 

• mittente; 

• oggetto: “Manifestazione di interesse per il servizio di supporto alla gestione 
amministrativa (animazione e coordinamento del partenariato) e monitoraggio 
del progetto M.U.S.I.C (n. 1705) (WP 1.1. Governo e gestione amministrativa del 
progetto – 1.1. Animazione e coordinamento del partenariato - 1.2. Monitoraggio) CUP 
F12F15000100009. 

 
La lettera, redatta su carta intestata, a firma del titolare o legale rappresentante o procuratore con 
allegata la procura, dovrà avere come oggetto la seguente dicitura “Manifestazione di interesse per 
l’affidamento del servizio di supporto alla gestione amministrativa (animazione e coordinamento 
del partenariato) e monitoraggio del progetto M.U.S.I.C (n. 1705) CUP F12F15000100009” e 
dovrà contenere: 
 

1.la dichiarazione della disponibilità ad eseguire il servizio ed una dichiarazione in 
ordine al possesso dei requisiti di cui all’art.6;  
2. il curriculum e portfolio della ditta con evidenziate le informazioni richieste dall’art. 3; 
3. 1 curriculum senior con evidenziate le informazioni richieste dall’art. 3; 
4. 2 curriculum junior con evidenziate le informazioni richieste dall’art. 3; 
5. dovrà essere allegata alla lettera la dichiarazione sostitutiva unica da rendersi ai sensi 
degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e s.m.i., utilizzando il modello allegato 
denominato “Dichiarazione sostitutiva Unica”, debitamente sottoscritta dal legale 
rappresentante, titolare o procuratore, con allegata copia fotostatica non autenticata di un 
documento di identità del sottoscrittore.  

 
Nel caso di sottoscrizione effettuata da un procuratore del legale rappresentante va allegata la relativa 
procura. 
Il recapito della lettera, rimane ad esclusivo rischio del mittente, ove per qualsiasi motivo la stessa non 
giunga a destinazione nel termine stabilito. 
Non saranno prese in considerazione manifestazioni di interesse che prevedano offerte contenenti 
riserve, offerte condizionate o arrivate fuori termine o illeggibili. 
 

Art. 5 - Importo dell’affidamento  

 
L’importo massimo onnicomprensivo disponibile per la remunerazione del servizio in oggetto è pari ad 
€ 29.500,00 IVA compresa. 
 

Art. 6 - Requisiti minimi richiesti 

 
Possono presentare la manifestazione di interesse i soggetti di cui all’art. 45 del D. Lgs. n. 50/2016 che, 
al momento di presentazione della domanda, siano in possesso dei seguenti requisiti: 
 

-di ordine generale ai sensi dell’artt. 80 del D.Lgs 50/2016 e s.m.i.; 
- iscrizione alla Camera di Commercio, Industria e Artigianato nel settore oggetto del 
presente avviso; 
- iscrizione ed abilitazione al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione 
(M.E.P.A.) – bando servizi – servizi di supporto specialistico; 
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- comprovata esperienza nei servizi oggetto di affidamento, per avere effettuato negli 
anni precedenti servizi analoghi a quello di affidamento come descritto all’art. 3 
(condizioni di espletamento dell’attività); 
- di ordine speciale, capacità tecnica e professionale/capacità economica e finanziaria, ai 
sensi dell’art. 83 del D.Lgs 50/2016 e s.m.i.; 
- idoneità tecnico professionale allo svolgimento dell’incarico ex artt. 14 e 26 del DLgs 
81/2008; 
- conoscenza e capacità di utilizzo dell’applicativo Synergie CTE 
- buona conoscenza della lingua francese; 
- assenza di cause di esclusione stabilite dall’art. 80 del D. Lgs. n- 50/2016. 
 

Art. 7 - Selezione delle manifestazioni di interesse 

 

Le manifestazioni di interesse saranno esaminate e valutate dalla Città di Pinerolo, previa verifica della 
completezza delle dichiarazioni in ordine al possesso dei requisiti previsti all’art. 6;  

Costituiranno elemento di valutazione, ai fini dell’eventuale affidamento del servizio: 

- i curriculum/portfolio richiesti all’art. 3,  
- l’esperienza pluriennale nella gestione di programmi Alcotra, con particolare riferimento alla 

programmazione 2014/2020,  

- la conoscenza dell’applicativo Synergie CTE,  
- la conoscenza della lingua francese. 

La Città di Pinerolo si riserva: 

- di costituire apposita Commissione di valutazione che si riunirà dopo la scadenza del termine di cui 
all’art. 4 per valutare i curriculum/portfolio pervenuti in tempio utile, 

- la possibilità di verificare la veridicità dei dati indicati nella domanda e di richiedere in qualsiasi 
momento i documenti giustificativi. 

 

Art. 8 – Affidamento e stipula contratto 

 
Il Comune di Pinerolo si riserva la facoltà di non procedere all’affidamento qualora si ritenga che gli 
interessati alla procedura non offrano le necessarie garanzie di affidabilità. A mezzo del presente 
avviso non è posta in essere alcuna procedura, di gara o trattativa privata, e non vengono 
definite graduatorie, attribuzioni di punteggio o altra classificazione di merito.  
 
L’eventuale affidamento avverrà ai sensi e per gli effetti del’art. 36 del D. lgs. n. 50/2016 nonché dei 
principi stabiliti all’articolo 30 del D. Lgs. n. 50/2016. 
 
La presentazione dell’istanza costituisce manifestazione di interesse ad un eventuale 
affidamento. L’affidamento è soggetto esclusivamente alla disciplina comunitaria e nazionale in 
materia di contratti pubblici, né vale come certificazione delle competenze e/o esperienze dichiarate 
dagli operatori economici ammessi.  
 
Art. 9 – Ulteriori informazioni sull’indagine di mercato – modifiche contrattuali 

 
Il presente avviso ha scopo esclusivamente esplorativo (nel rispetto dei principi di economicità, 
efficacia, imparzialità, parità di trattamento, trasparenza, proporzionalità, pubblicità, rotazione) e 
pertanto non vincola in alcun modo l’Amministrazione Comunale con gli operatori che hanno 
manifestato il loro interesse, non trattandosi di avviso di gara o procedura di gara.  
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I dati forniti dagli operatori economici proponenti verranno trattati, ai sensi del D.Lgs 196/2003 e 
s.m.i, esclusivamente per le finalità connesse all’espletamento della procedura di che trattasi. 
 
Si rammenta che l’art. 26, comma 3, della Legge 23/12/1999 n. 488 e l’art. 1 del D.L. 6 luglio 2012 n. 
95, convertito con modificazioni in legge 7 agosto 2012 n. 135 recante: “Disposizioni urgenti per la 
revisione della spesa pubblica con invarianza dei servizi ai cittadini” hanno, tra l’altro, disposto la nullità 
dei contratti stipulati dalle pubbliche amministrazioni in violazione degli obblighi di 
approvvigionamento di beni e servizi attraverso gli strumenti di acquisto messi a disposizione da 
Consip S.p.A. e dalle centrali di committenza regionali di riferimento. 
 
Si segnala che in vigenza di contratto stipulato, la Stazione Appaltante avrà diritto di recedere in 
qualsiasi tempo dallo stesso al verificarsi della fattispecie indicata al comma 13, art. 1 del D.L. 6 luglio 
2012 n. 95 convertito con modificazioni in legge 7 agosto 2012 n. 135. 
 
Per informazioni sulla presente procedura i riferimenti del Servizio competente alla procedura 
amministrativa sono i seguenti: Settore Organizzazione, Programmazione e Controllo – Servizio 
Ricerca Finanziamenti (1 Piano – stanza n. 116) - orario lunedì: 10.00/13.00; mercoledì: 14.30/17.30; 
venerdì: 9.00/11.30 Tel. 0121 361.285; e-mail progetti@comune.pinerolo.to.it.  
 
Responsabile Unico del Procedimento: Dott.ssa Annamaria Lorenzino  
Referente amministrativo: Milena Fossat Settore POC – ricerca finanziamenti - Comune di Pinerolo 
(Tel: 0121 361285). 
 
Sono consultabili e scaricabili sul sito INTERNET del Comune di Pinerolo i seguenti documenti: 
 

-il presente avviso; 

-il modello “Dichiarazione Sostitutiva Unica.  
 
 
 
 
Pinerolo, li 27/02/2018 
 
 
 
 

IL SEGRETARIO GENERALE DELL’ENTE 
Dott.ssa Annamaria Lorenzino 
 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi 
del T.U. 445/2000 e del D.Lgs 82/2005 e 
rispettive norme collegate, il quale sostituisce il 
documento cartaceo e la firma autografa. 

 
 


