
  

 
Quanto costa 
L’accesso ai documenti? 
 
La visione degli atti è GRATUITA. 
Per avere una copia degli atti è 
necessario pagare il costo della 
riproduzione. 
Per effettuare la ricerca di 
documenti non immediatamente 
disponibili è previsto un costo di 
ricerca. 
 
 
 

Presso l’ U.R.P. del 
Comune sono disponibili 
le domande per l’accesso 
ai documenti. 
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Per informazioni: 
 
Comune di Pinerolo 

Ufficio Relazioni Pubbliche 
Tel. 0121 361325 
urp@comune.pinerolo.to.it

www.comune.pinerolo.to.it/urp/accesso.htm  
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ti interessa 
consultare un 
documento ? 

 
 

 
 
               
 

 utilizza l’Accesso ai 
documenti 
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Che cos’è 
l’Accesso ai documenti? 
 
È il diritto che permette ai cittadini 
italiani e stranieri, alle imprese e 
alle associazioni di visionare una 
determinata pratica e di ottenerne 
copia. 
 
 
 
 
 
 
Che cosa e’ 
 un documento 
amministrativo? 
 
Sono documenti amministrativi gli 
atti prodotti ed utilizzati dal 
Comune per lo svolgimento di una 
pratica (disegni, verbali, pareri, 
circolari, autorizzazioni…). 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

Attenzione! 
 
 
Accedere ai documenti 
dell’amministrazione è un tuo 
diritto!  
SE: 
hai presentato una domanda o una 
pratica al Comune e attendi l’esito, 
o se sei interessato in un 
procedimento. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Come si fa 
Una richiesta di accesso? 
 
La richiesta può essere fatta sia 
formalmente che informalmente. 
Se si sceglie la via informale, è 
sufficiente richiedere 
verbalmente la visione o la copia 
del documento al responsabile 
del servizio. L’accesso è 
immediato. 
 
Quando occorre ricercare il 
documento o sono indispensabili 
accertamenti è necessario 
presentare una richiesta scritta e 
firmata. 
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